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Đơn vị tự kiểm tra: 


Thời gian kiểm tra: 


Thành phần  kiểm tra:

1.

2.


3.


4.


5.


6.


I. Nội dung kiểm tra:

1. Kiểm tra hồ sơ pháp lý.

2. Kiểm tra cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ.
3. Kiểm tra tình hình sử dụng biên chế và việc thực hiện chế độ chính sách đối với người lao động ( việc sử dụng lao động, tiền lương, nội quy lao động, thỏa ước lao động tập thể, bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn).
4. Kiểm tra tình hình tuyển sinh và bố trí nhóm, lớp theo kế hoạch được duyệt.
II. Kết quả kiểm tra:

1. Hồ sơ pháp lý:

1.1. Giấy chứng nhận quyền sử dụng nhà, đất: 


1.2. Bản thiết kế trường, lớp..: 


1.3. Giấy hoàn công: 


1.4. Quyết định thành lập trường: 


1.5. Quyết định đổi tên trường (nếu có): 


1.6. Phương án PCCC và biên bản kiểm tra PCCC: 


1.7. Hồ sơ sửa chữa (nếu có): 


2. Cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ chăm sóc, nuôi dưỡng, giáo dục trẻ:
- Phòng học: 

+ Tổng số:…….. Đủ hay thiếu (ghi rõ số lượng):.............................................

+ Diện tích phòng học:.....................................................................................

+ Trang trí trường học và các nhóm, lớp 


+ Nhà vệ sinh cháu, nhà vệ sinh giáo viên: 



- Phòng chức năng: 

+ Tổng số:…….. Đủ hay thiếu (ghi rõ số lượng): 


+ Đèn, quạt: 


+ Vệ sinh :


+ Trang thiết bị: 


Nhận xét:

- Sân chơi: 



- Cây xanh: 



3. Tình hình sử dụng biên chế và việc thực hiện chế độ chính sách đối với người lao động:

3.1. Nhân sự:

- Tổng số CB-GV-CNV: 
 Trong đó:

  + Cán bộ Quản lý: …… người (Hiệu trưởng: …… Người, Phó hiệu trưởng: ……. người)

  + Giáo viên: 


  + Thừa: 


  + Thiếu: 


- Nhân viên:

  + Hợp đồng 68: 


  + Hợp đồng khác: 


- Chứng chỉ, văn bằng của CBQL, GV, NV:

- Hồ sơ lưu trữ về nhân sự:

 + Hồ sơ giấy:


 + Hồ sơ điện tử:


3.2. Tình hình sử dụng biên chế:

3.3. Quyết định phân công chuyên môn, danh sách phân công:

3.4. Quy chế chi tiêu nội bộ:
3.5.Quy chế tổ chức hoạt động:

3.6. Sổ biên bản họp:

3.7. Hồ sơ thực hiện chế độ chính sách: Nâng lương, phụ cấp thâm niên nhà giáo, phụ cấp trách nhiệm công việc, phụ cấp ưu đãi, chế độ nghỉ việc...

* Nâng lương:

* Phụ cấp: (phụ cấp trách nhiệm, phụ cấp thâm niên, phụ cấp ưu đãi...)

* Chế độ nghỉ việc đối với viên chức, người lao động:

3.8. Hồ sơ thực hiện công tác Thi đua, khen thưởng:

3.9. Công tác kỷ luật và xử lý vi phạm:

3.10. Tình hình thực hiện các loại bảo hiểm bắt buộc cho người lao động: 

           3.10.1 Về công tác thu nộp BHXH, BHYT, BHTN, cấp sổ thẻ, giải quyết và chi trả các chế độ BHXH cho người lao động:

            Lao động tham gia BHXH, BHYT, BHTN:

- Tổng số lao động thực tế đơn vị đang sử dụng: ..................... người
     Trong đó:

       + Số lao động có hợp đồng lao động từ 3 tháng trở lên : ................... người.

   + Số lao động có hợp đồng lao động dưới 3 tháng hoặc chưa ký hợp đồng:........ người

        - Số lao động đã đăng ký tham gia BHXH, BHYT : ................... người 

        - Số lao động chưa đăng ký tham gia BHXH, BHYT: ................... người 

        - Số lao động đã đăng ký tham gia BHTN:................. người 

        - Số lao động chưa đăng ký tham gia BHTN:.............. người

        - Lý do chưa tham gia BHXH, BHYT, BHTN:  

            3.10.2. Tình hình trích đóng BHXH, BHYT, BHTN: 

        - Đơn vị đã thực hiện việc trích nộp BHXH, BHYT, BHTN đến tháng:           /20

        - Số tiền đơn vị còn thiếu : ……..........................….. đồng

                3.10.3 Về chi trả các chế độ BHXH (từ 01/01/2013 đến 30/09 /2014):

        - Ốm đau : ………   Số lượt : ……….người     Số tiền :  …..................…….. đồng   

        - Thai sản : ……..   .Số lượt : ……… người     Số tiền :  ……….................... đồng   

        - DSPHSK :……… Số lượt : ………. người     Số tiền : ………...................  đồng   

               3.10.4. Về cấp và quản lý sổ BHXH, thẻ BHYT:

      *  Sổ BHXH :
      - Số LĐ đã được cấp sổ BHXH: ……….. người 

      - Số LĐ chưa được cấp sổ BHXH: ……….  người

         Lý do: 


      *  Thẻ BHYT:

     - Tổng số thẻ BHYT đã được cấp:……………thẻ 

     - Số thẻ chưa được cấp, gia hạn: …………..  thẻ

        Lý do: 


4. Tình hình tuyển sinh và bố trí nhóm, lớp theo kế hoạch được duyệt:
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